领取教材步骤

辅导员填写《2015年春季领取教材学生名单》电子表格并打印。

按《关于2015年春季学生教材领取的通知》规定时间地点安排学生在相应教室外等待领取教材，并准备好《2015年春季领取教材学生名单》打印件（签字手写）。按交表顺序排队。
教材发放员按名单数量发放教材。
学生在出103或104教室门之前，再次确认教材种类数和每种教材数量是否正确，当场确定签字。出门之后不再补发。
教材尽量当日发放到每位学生手中，请学生自己确认书是否有错页、错印，及时到103或104更换。书商在发完所有书之后将撤回多余书籍，届时无书可换。

在教材发放完毕之后，有转专业、休学、退学等情况的，尽快与教务部1120办公室老师联系。由于是书商发书，教务部老师只能尽量协商解决，不能解决请谅解。

辅导员在发书完毕之后，确认班级不再有异动的学生，请把最新《2015年秋季领取教材学生名单》电子稿发到教务部老师邮箱：66848061@qq.com。2015年4月1日之前。

